PRAVILNIK O NOTRANJI ORGANIZACHJI IN SISTEMIZACIJI DELOVNIH MEST JAVNEGA ZAVODA ZAVOD ZA SPORT KRANJ

Oznaka: 1.02.14

Sifra proratunskega uporabnika: 72346 Velja od: 27. 02. 2026

Delovno mesto: 7

RACUNOVODJA VII/2 (1)

Sifra delovnega mesta: C097167

Vrsta delovnega mesta: | strokovno tehnic¢no
Stevilo delovnih mest: 1

Sifra proracunskega 72346

uporabnika

Sifra notranje
organizacijske enote

01.01.Racunovodstvo

Naziv Sifra naziva Stopnja| Zap. St.| Zahtevane | Izhodis¢ni Koncni Stevilo placnih razredov
naziva | naziva | delovne placni placni napredovanj
izkusnje razred razred
DM/naziva | DM/naziva
/ / / / 3 leta 26 36 10

Predpisana izobrazba

Smer

specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejsnja), visokoSolska univerzitetna izobrazba
(prejsnja), magistrska izobrazba

Karierni razred

Placna skupina C
Plac¢na podskupina 9
Tarifni razred Vil/2

Posebni pogoji

delovno razmerje za dolocen Cas - nadomescanje porodniske

Delovni c¢as

je dolocen v pogodbi o zaposlitvi

Ocena tveganja

Posebni delovni pogoji

so opredeljeni z izjavo varnosti z oceno tveganja

Poskusno delo

Dela in naloge

najvec 3 mesece
- spremlja zakonodajo in predpise s podrocja financ, racunovodstva in racunovodskih

standardov
usmerjanje izdelave organizacijskih predpisov in navodil iz svojega podrocja
pripravlja temelje za izdelavo kalkulacij in predracunov za aktivnosti, ki potekajo v zavodu
izdeluje podlage za finan¢ni nacrt in spremlja njegovo realizacijo in o odmikih obvesca
direktorja
pripravlja predpisane obrazce pri zakljuénem racunu ter porocanje in tolmacenje
zakljuénega racuna
spremlja realizacijo prihodkov po pogodbah
vodi finanéno poslovanje in placilnega prometa v skladu z akti in gradivi za obravnavo na
sejah organov zavoda ter racunovodskimi opravili, evalvacijami ter skrbjo za dobro
gospodarjenje zavoda
vodenje davcnega poslovanja, financnega in stroskovnega knjigovodstva
racunovodsko spremljanje, analiza in nadzor poslovanja ter priprava podatkov za revizorje
izvaja obracun plac ter izplacila plac in drugih prejemkov
sestavljanje analiticnega financnega kontnega plana ter priprava stroskovne kontne sheme
sodelovanje pri izgradnji notranjega informacijskega sistema za potrebe racunovodstva in
financ
pregledovanje rac¢unov glavne knjige, ugotavlja nepravilnosti in vodi razgovore o svojih
opazanjih, predlaga korektivne ukrepe in priporocila ob ugotovljenih odstopanjih
pripravlja porocila o delu in racunovodskem in knjigovodskem stanju za organe upravljanja
spremlja poslovne aktivnosti lokalne samouprave in organizacijske procese na Mestni obcini
Kranj z vidika racunovodstva
ugotavlja visino prostih razpolozljivih sredstev, s katerimi razpolaga v dolocenem obdobju in
uravnava likvidnostno politiko oz. kratkoro¢no nalozbeno politiko
pripravlja financna porocila za lokalno in drzavno upravo, statistike
podpisovanje dokumentov racunovodstva v skladu s pooblastili
skrb za primerno hrambo rac¢unovodskih knjig in knjigovodske dokumentacije zavoda
druga dela po nalogu direktorja.




